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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

Nº 006/2024 
 
1. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE: 
1.1. UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO PRESIDENTE 
1.2. NOME REQUISITANTE: MANOEL ZUFINO DA SILVA  
1.3. CARGO/FUNÇÃO: PRESIDENTE 
1.4. E-MAIL: manoelzufinoadm@hotmail.com  
1.5. TELEFONE: (66) 3597-1145 

 
2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA: 

[  ] Serviço não continuado; 
[  ] Serviço continuado; 
[X] Material de Consumo; 
[  ] Material permanente/equipamentos; 
[  ] Obras e serviços de engenharia; 
[  ] Locação de bens móveis; 
[  ] Outra [..]. 
 

2.1. OBJETO: 
 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE 
EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL 
DE NOVA MONTE VERDE – MT. 
  
DESCRIÇÃO DETALHADA: 

 

ITEM  CÓD. TCE PRODUTOS  QTDE  

1  
COD. TCE  

4214-5 

ALMOFADA PARA CARIMBO - DE 
FELTRO, EM ESTOJO PLASTICO, COM 
ENTINTAMENTO, AZUL, NO TAMANHO 
MEDIO, (5,9X9,4) CM 
 

02 

2 
COD. TCE  

324116-5ume 

APONTADOR DE LAPIS - DE 
PLASTICO, SIMPLES, SEM DEPOSITO 
 
 

06 

3 
COD. TCE 

95575-2 

BORRACHA - DE LATEX NATURAL, 
ESCOLAR, PARA LAPIS E GRAFITE, 
NO FORMATO RETANGULAR, 
NUMERO 20, NA COR BRANCA 
 

12 

4 
COD. TCE 
162222-6 

CAIXA DE ARQUIVO MORTO - 
POLIONDA, (360X135X225) MM, NA 

30 
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COR VARIADA 
 

5 
COD. TCE  

11890-7 

CAIXA DE CLIPS PARA PAPEL EM 
ACO PARARELO NIQUELADO N° 4/0, 
ANTIFERRUGEM, CAIXA COM 50 
UNIDADES 
 

8 

6 
COD. TCE 
406539-5 

CAIXA DE GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR - EM ACO 
GALVANIZADO,23/10 
 

03 

7 
COD. TCE 
324381-8 

CAIXA DE GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR - EM ACO 
GALVANIZADO,26/6 
 

12 

8 
COD TCE 
163216-7 

CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO 
EM ACRILICO, SEXTAVADO, PONTA 
EM LATAO, ESFERA DE TUNGSTENIO, 
COM ESPESSURA DE 0,7 MM, NA 
COR AZUL, TAMPA VENTILADA, 
CAIXA COM 50 UNIDADES 
 

06 

9 
COD. TCE 
163217-5 

CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO 
EM ACRILICO, SEXTAVADO, PONTA 
EM LATAO, ESFERA DE TUNGSTENIO, 
COM ESPESSURA DE 0,7 MM, NA 
COR PRETO, TAMPA VENTILADA, 
CAIXA COM 50 UNIDADES 
 

03 

10 
COD.TCE  
185273-6 

 

CANETA MARCA TEXTO - EM 
PLASTICO, PONTA COM 0,7MM, 
CORES VARIADAS, CAIXA COM 06 
UNIDADES 
 

04 

11 
COD.TCE 
334064-3 

 

CAPA PARA ENCADERNACAO - DE 
PLASTICO, A4, PRETA 
 

100 

12 
COD.TCE 
334098-8 

 

CAPA PARA ENCADERNACAO - DE 
PLASTICO, A4, TRANSPARENTE 
 

100 

13 
COD.TCE  
324515-2 

 

CORRETIVO - TIPO FRASCO,18ML, 
PARA CANETA 

06 
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14 
COD.TCE 
00080392 

ENVELOPE - TIPO SACO, EM PAPEL 
KRAFT, PAPEL A4 229X324MM, 90G 
 

400 

15 
COD. TCE  

58290-5 
 

ESPIRAL - DE PLASTICO, PARA 
ENCADERNACAO, NA COR PRETA, 
50MM, PACOTE COM 100 ESPIRAIS 
 

01 

16 
COD.TCE 
406252-3 

ESPIRAL - DE PLASTICO, PARA 
ENCADERNACAO, NA COR PRETA, 
COM 17 MM, PACOTE COM 100 
ESPIRAIS 
 

01 

17 
COD.TCE 
396936-3 

 

ESPIRAL - DE PLASTICO, PARA 
ENCADERNACAO., NA COR PRETO., 
COM 13 MM, PACOTE COM 100 
 

01 

18 
COD.TCE 
324281-1 

EXTRATOR DE GRAMPOS – EM AÇO 
NIQUELADO, TIPO ESPATULA 
 

06 

19 
COD.TCE  
334639-0 

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO, 
MEDINDO 45,00MMX45,00M, NA COR 
TRANSPARENTE 
 

10 

20 
COD.TCE 
168490-6 

GRAMPEADOR - COMERCIAL - M530, 
23/10, PRETO, GRANDE 
 

03 

21 
COD.TCE 
162244-7 

GRAMPEADOR - COMERCIAL 
GRANDE, METAL, GRAMPO 26/6 
 

06 

22 
COD.TCE 
 00065710 

LAPIS - PRETO, TIPO JUMBO 
 

12 

23 
COD. TCE  
00086060 

LIVRO ATA - MODELO OFICIAL, COM 
CAPA PAPELÃO PRENSADO (CAPA 
DURA), CONTENDO 50 FLS., 
MEDINDO (203X298), COM 
PAUTA/SEM PAUTA 
 

 
10 

24 
COD. TCE  
236101-9 

MAQUINA DE CALCULAR - 
ALIMENTACAO A PILHA, DE MESA, 
COM VISOR, CONTENDO 12 DIGITOS, 

05 
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COM RAIZ QUADRADA, 
PERCENTAGEM E MUDANCA DE 
SINAL 
 

25 
COD. TCE  
322266-7 

PASTA - REGISTRADOR AZ, EM 
PAPELAO, FORMATO OFICIO, LOMBO 
LARGO, COM FERRAGEM DE 
ALAVANCA CROMADA, VISOR E 
INDICE ALFABETICO, NA COR PRETA 
 

50 

26 
COD. TCE  
341718-2 

PASTA - SUSPENSA, EM 
POLIETILENO,350G/M2, FORMATO 
OFICIO, COM ETIQUETA DE 
IDENTIFICACAO, NA COR AMARELA 
 
 

20 

27 
COD. TCE  
173999-9 

 

PASTA CATALOGO - CAPA DURA, 
COM VISOR, REVESTIDA EM 
PLASTICO OU PVC, COM 50 SACOS 
PLASTICOS TRANSPARENTES, 
ESPESSURA DE 12 MICRAS (NO 
MINIMO), COM 04 PRENDEDORES EM 
METAL, NO TAMANHO OFICIO, NA 
COR PRETA 
 

15 

28 
COD. TCE 
00010405 

PASTA CATALOGO - CAPA DURA, 
COM VISOR, REVESTIDA EM 
PLASTICO OU PVC, COM 100 SACOS 
PLASTICOS TRANSPARENTES, 
ESPESSURA DE 12 MICRAS (NO 
MINIMO), COM 04 PRENDEDORES EM 
METAL, NO TAMANHO OFICIO, NA 
COR PRETA 
 
 

15 

29 
COD. TCE   
00010470 

PASTA DE PROCESSO - DO TIPO 
PASTA CLASSIFICADORA 
PLASTIFICADA, COM GRAMPO 
TRILHO EM PLASTICO, TAMANHO 
OFICIO 2, MEDIDAS APROXIMADAS 
DE 245 X 340 MM, CORES VARIADAS 
 

40 

30 
COD.TCE  
 324767-8 

REGUA - EM PLASTICO DURO, 
MEDINDO 30,00CM, COM ESCALA 
MILIMETRICA EM BAIXO RELEVO, 

06 
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TRANSPARENTE 
 

31 
COD TCE 
00030794 

RESMA DE PAPEL - SULFITE, 
FORMATO A4, 75G/M2, NA COR 
BRANCA, MEDINDO 210X297MM, 
RESMA COM 500 FOLHAS. 
 

120 

32 
COD. TCE  
217738-2 

TINTA PARA CARIMBO - NA COR 
AZUL, SEM OLEO, FRASCO COM 
40ML 
 
 

03 

33 
COD. TCE 

5973-0 

TINTA PARA CARIMBO - NA COR 
PRETA, SEM OLEO, FRASCO COM 
40ML 
 

03 

34 
COD. TCE 
132491-8 

UMEDECEDOR DE DEDOS - 
SUPORTE DE PLASTICO, CONTENDO 
12G, TIPO CREME, COMPOSTO DE 
ACIDO GRAXO, GLICOIS, CORANTE 
ALIMENTICIO E ESSENCIA 
AROMATICA 
 

06 

  
 
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:  
 
 

Faz-se necessária a aquisição de Materiais de expediente e escritório para 
suprir às necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, tendo em 
vista os mesmos serem indispensáveis ao desenvolvimento das atividades, 
especialmente administrativas, realizadas nesta autarquia 
Além do mais, este procedimento atende a um dos princípios básicos da 
administração pública, disposto na Constituição Federal, que trata da 
economicidade. A administração pública consegue atingir aos seus objetivos 
com menor custo e maior eficiência através das parceiras dos serviços e a 
permanente fiscalização. Evidencia-se através deste termo de referência a 
necessidade e a legalidade de tal contratação. 
 

4. RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS: 
 

O resultado pretendido é a escolha da proposta mais vantajosa para a 
contratação por dispensa de licitação para aquisição de materiais de 
expediente, conforme o acordo e entrega no prazo estipulado a itens em 
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perfeito estado, para que possa atender as necessidades da Câmara 
Municipal de Nova Monte Verde. 
 

5. PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVEM SER EXECUTADOS OS 
SERVIÇOS: 
 

Os produtos serão adquiridos parceladamente durante o período de 12 (doze 
meses), com requisição expedida pela Câmara Municipal conforme suas 
necessidades. 

 
6. FONTE DE RECURSO: 
6.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 
 

Gestão/Unidade: Câmara Municipal 
Fonte de Recursos: 1.500  
Projeto Atividade: 2.001 
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00  
 

7. PREVISÃO LEGAL: 
 

Lei 14.133/2021, (artigo 6º, inciso X), e Decreto nº 008/2023. 
 

Município de Nova Monte Verde - MT, 23 de maio de 2024.  

 

___________________________                              ______________________________ 
 Manoel Zufino da Silva                                                 Aparecida Picon Fornazieri 
           Presidente                                                                    Dep. de Compras 


