Camara Municipal de Nova Monte Verde

Estado de Mato Grosso
C.N.P.J. n.° 33.683.772/0001-24

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 176/2025

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGCAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA,
PREVENTIVA, INSTALAGAO E DESINSTALAGAO DE APARELHOS DE
AR-CONDICIONADO PARA ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
MONTE VERDE PELO PERIODO DE 12 MESES.

01. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O objeto do presente processo licitatorio trata da aquisicdo de empresa
para prestagio de servicos de MANUTENGAO CORRETIVA,
PREVENTIVA, INSTALAGCAO E DESINSTALAGAO DE APARELHOS DE
AR-CONDICIONADO para atender a necessidade da Camara Municipal de
Nova Monte Verde/MT, pelo periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogacao, conforme art. 105 da Lei n° 14.133/2021, até o limite legal, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM CcODIGO DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO UNID. | QTDE VALOR | VALORTOTAL
UNITARIO
1 SERVICO DE RECARGA DE HORA | 100 RS RS
367049 GAS EM AR CONDICIONADO 143,74 14.373,66

MODELO SPLIT (DIVERSOS
TAMANHOS E MARCAS)

2 SERVICO DE MANUTENCAO| HORA | 100 [R$ 157,01 [R$ 15.701,00
CORRETIVA E/OU PREVENTIVA EM
AR CONDICIONADO MODELO SPLIT
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)

367050

3 SERVICO DE INSTALACAO DE| HORA | 180 |R$ 168,88 |RS 30.397,79
367051 |AR CONICIONADO MODELO SPLIT
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)
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DE AR CONDICIONADO MODELO

367052
SPLIT (DIVERSOS TAMANHOS E
MARCAS)
SERVICO  DE  LIMPEZA| HORA | 250 [R$ 134,03 [R$ 33.507,50
INTERNA E EXTERNA EM AR
367053

CONDICIONADO MODELO  SPLIT
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)

A pesquisa de mercado foi realizada diretamente com empresas do ramo
de atuagdo compativel com o objeto pesquisado, nos termos do art. 23, §1°,
inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021, todos com atuagdo comprovada na regiao e
experiéncia na prestagcédo de servigos similares. Os precos foram consolidados
em planilha analitica, contendo a descricao dos itens, as quantidades previstas
e os valores unitarios ofertados por cada fornecedor, conforme orcamentos
anexos.

A pesquisa de precgos, portanto, privilegiou fornecedores que conhecem a
realidade operacional da regido, garantindo maior aderéncia aos custos
efetivamente praticados no mercado local. Os valores coletados foram
comparados entre si e avaliados quanto a razoabilidade, estando orcado, de
acordo com a pesquisa de mercado, no montante estimado de de R$
104.238,61 (Cento e quatro mil duzentos e trinta e oito reais e sessenta e
um centavos), que deverao estar inclusas todas as despesas operacionais.

Foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar as
solucdes disponiveis para atender a demanda da Camara Municipal de Nova
Monte Verde/MT, no tocante a prestacao de servicos de manutengao corretiva,
preventiva, instalagdo e desinstalacdo de aparelhos de ar-condicionado.
Verificou-se que existem basicamente trés alternativas viaveis: (i) a realizagao
de processo licitatorio proprio; (ii) a contratacédo direta de fornecedores locais,
mediante dispensa ou inexigibilidade, desde que dentro dos limites legais e
com a devida justificativa; e (iii) a adesdo a Ata de Registro de Pregos (ARP) ja
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existente, especialmente da Prefeitura Municipal, que possui ata vigente com

especificacbes compativeis.

A realizagao de licitagao prépria, embora garanta maior controle sobre os
termos contratuais, demanda recursos humanos, prazos mais extensos e maior
complexidade operacional, o que pode comprometer a celeridade necessaria. A
contratacao direta de fornecedores locais, por sua vez, pode nao alcancar a
mesma competitividade e economicidade que um procedimento mais amplo
proporcionaria, além de limitar a analise comparativa de precos. Ja a adesio a
ARP da Prefeitura revelou-se a solugdo mais vantajosa, pois apresenta pregos
previamente registrados com base em pesquisa de mercado, contempla as
mesmas exigéncias técnicas da Camara e permite a contratagdo conforme
demanda, garantindo maior agilidade e seguranca juridica. A referida ARP esta
vigente, possui fornecedor habilitado e ja vem sendo utilizada com éxito pela
administragao municipal, configurando-se como a solugéo mais eficiente sob os
aspectos técnico, econdmico e juridico.

A Ata de Registro de Precos n°® 001/2025 da Prefeitura Municipal, cujo
fornecedor esta habilitado e com pregos vantajosos, o que permite reducéo de
custos, agilidade e segurancga juridica, cujo os valores dos itens que serao
aderidos somam no valor de R$98.580,00 (noventa e oito mil quinhentos e

oitenta reais):

ITEM | CODIGO DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO UNID. | QTDE | VALOR |VALORTOTAL
UNITARIO
1 SERVICO DE RECARGA DE HORA | 100
GAS EM AR CONDICIONADO R$ R$
MODELO SPLIT (DIVERSOS 136,00 13.600,00
TAMANHOS E MARCAS)
2 SERVICO DE MANUTENCAOQ| HORA | 100

CORRETIVA E/OU PREVENTIVA EM
AR CONDICIONADO MODELO SPLIT,
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)

R$ 149,00 |R$ 14.900,00

3 SERVICO DE INSTALACAO DE| HORA | 180
AR CONICIONADO MODELO SPLIT R$ 161,00 |R$ 28.980,00
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)
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SERVICO DE DESINSTALACAO| HORA 80
DE AR CONDICIONADO MODELO
SPLIT (DIVERSOS TAMANHOS E
MARCAS)

SERVICO DE LIMPEZA| HORA | 250
INTERNA E EXTERNA EM AR
CONDICIONADO MODELO  SPLIT
(DIVERSOS TAMANHOS E MARCAS)

Assim, em conformidade com o disposto no art. 86, § 2° e §3°, da Lei n°
14.133/2021, a Administracdo realizou a analise comparativa entre os precos
registrados na Ata de Registro de Precos n°® 001/2025, da Prefeitura Municipal
de Nova Monte Verde/MT, e os precos obtidos por meio de pesquisa de
mercado, a fim de aferir a compatibilidade e a vantajosidade econémica da
adesao pretendida.

A analise comparativa evidencia que os pregos registrados na ARP sé&o
compativeis com os pregos de mercado, apresentando inclusive um custo total
inferior a média apurada, o que refor¢a a vantajosidade da adesao.

Desse modo, os precos registrados na ARP serdo utilizados como
referéncia de balizamento para o menor prego no sistema Agili, tendo em vista

que os valores sdo mais vantajosos para a administragao publica.

02. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
manutencido corretiva, preventiva, instalacdo e desinstalacdo de aparelhos
de ar-condicionado da Camara Municipal de Nova Monte Verde/MT, pelo
periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagao, conforme art.
105 da Lei n° 14.133/2021 e seguintes, até o limite legal. Os servigos deverao
ser executados de forma integrada, garantindo o pleno funcionamento dos
equipamentos instalados nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL,
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assegurando conforto térmico aos servidores, colaboradores e ao publico

atendido, bem como a preservacgao da integridade dos equipamentos.

03. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

Este Termo de Referéncia fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar
(ETP) elaborado pela unidade requisitante, que identificou a necessidade da
contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
manutencido corretiva, preventiva, instalacdo e desinstalacdo de aparelhos
de ar-condicionado. O ETP concluiu que a execugao dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia deve ocorrer de forma continua, padronizada e com alto
grau de qualidade técnica, sob pena de comprometer a legitimidade, a
legalidade e a eficacia dos atos legislativos. A solu¢do adotada € a adeséo a
Ata de Registro de Pregos n°® 001/2025 da Prefeitura Municipal, cujo fornecedor
esta habilitado e com pregos vantajosos, o que permite redugdo de custos,
agilidade e seguranca juridica.

Tal adesao esta amparada no art. 86 da Lei n°® 14.133/2021, além de estar
em conformidade com os entendimentos doutrinarios e jurisprudenciais atuais
sobre a economia processual e a eficiéncia nas contratacbes publicas. A
solugao é justificada tecnicamente pela possibilidade de pronta execugao dos
servicos por empresa previamente selecionada mediante processo licitatério, e
economicamente pela reducido de custos operacionais, eliminagao de riscos de
fracasso licitatorio e utilizacdo de pregos ja analisados pela administragao
originaria.

Assim, a contratacdo € plenamente justificada e alinhada ao interesse
publico, ao planejamento estratégico da Casa Legislativa, ao Plano Anual de
Contratacbes, bem como as exigéncias legais e regulatérias que regem a
atividade publica, sendo medida de gestao responsavel, técnica e juridicamente

adequada.

04. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos Técnicos:
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- Atender aparelhos de diversos tipos e marcas, com capacidades entre
12.000 e 57.000 BTUs;

- Atendimento em até 24 horas uteis para manutencao corretiva;

- Emissao de relatério técnico a cada atendimento;

- Profissionais qualificados e habilitados tecnicamente.

Qualificagao Técnica:

- Atestado(s) de capacidade técnica;

- Registro no CREA ou CFT, conforme o caso;

- Cumprimento das normas NR10, NR35, entre outras pertinentes.

Para a aquisicao dos itens pretendidos, os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto
edital, agir com boas técnicas e de acordo com a legislagdo, normas e
especificacbes técnicas pertinentes aos produtos/servicos, bem como
apresentar todos os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, Lei
n° 14.133/2021.

Art. 62. A habilitagdo é a fase da licitagdo em
que se verifica o conjunto de informagdes e
documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagc&o, dividindo-se em:

| - Juridica;

Il - Técnica;

lll - fiscal, social e trabalhista;

IV - Econdmico-financeira.

05. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Prazo e local de entrega.
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Os Servigos deverdo ser executados na Cémara Municipal de Nova

Monte Verde/MT, conforme a Ordem de Servicos expedida pela Cémara
Municipal.

O fornecedor tera que apresentar a Nota Fiscal apés a execucado dos
servigos para conferéncia e acompanhada de ordem de fornecimento expedida
pela Contratante, certiddo estadual, federal e municipal, trabalhista e de

regularidade de FGTS, obedecendo rigorosamente conforme exigido;

5.2 Forma de execucao.
A execucgao dos servigos contratados sera realizada conforme o seguinte
modelo operacional:

« A Contratada devera proporcionar entrega dos servigos contratados
conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas a serem
estabelecidas neste instrumento e estabelecidas no Termo de
Referéncia, atendendo as necessidades da Camara Municipal.

o Os servicos deverao ser fornecidos para a Camara Municipal, de acordo
com as especificagdes do edital, sendo as licitantes responsaveis por
eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condigbes aqui
estabelecidas.

e Todos as despesas para com o fornecimento dos itens a serem
solicitados pela Camara Municipal na Ordem de Fornecimento ficam por
conta da empresa a ser contratada.

o A falta de quaisquer dos Produtos/Servigos cujo fornecimento incumbe
ao detentor do preco registrado e ndo podera ser alegada como motivo
de for¢ca maior para o atraso, ma execugao ou inexecugao dos servigos
objeto, ndo a eximird das penalidades a que estad sujeita pelo nao
cumprimento dos prazos e demais condicdes estabelecidas.

o Os itens deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as
normas e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor e atenderem
as normas de segurancga previstas em lei.

« E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso.
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06. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao,
assim como os prazos e condigbes de entrega estdo indicados nos itens 6 e 7
deste termo de referéncia.

07. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou

mais fiscais do contrato, representantes da Administragado da camara.

08. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

Para a validagao e recebimento dos servigos prestados, os seguintes
critérios dever&o ser observados:

« Cumprimento integral dos requisitos estabelecidos no contrato.

« Execucao dos servigos conforme expedida na Ordem de servico.

« Garantia dos servigos prestados.

« Emisséao de relatdrio técnico detalhado sobre a execug¢ao dos servicgos.

« Avaliagao positiva por parte da equipe responsavel da administragao.

O pagamento sera apds a execugao dos servigos e apresentagao de nota

fiscal, atestado pelo fiscal do contrato.

09. CRITERIOS DE HABILITAGAO
Os requisitos de habilitacdo contidos no edital deverdao observar o que
disp6e a Lei 14.133/2021, notadamente nos artigos 62 a 66, 68, 69 e 70.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A selecao do fornecedor ocorrera por meio de adesao a Ata de Registro
de Pregos n° 001/2025, da Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde/MT, cuja
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licitagdo originaria observou os principios e diretrizes da Lei n°® 14.133/2021. A

adesao sera formalizada mediante autorizagdo do 6rgao gerenciador, conforme
art. 86 da referida Lei, e apds verificagdo da compatibilidade do objeto, precos,
condigdes de fornecimento e vigéncia do registro de pregos.
Serao observados os seguintes critérios na selegao:
o Verificagdo da regularidade da ARP quanto a vigéncia e validade
juridica;
« Compatibilidade técnica entre o objeto registrado e o demandado;
e Adequacdo dos pregos registrados com os valores de mercado,
conforme pesquisa atualizada,;
« Habilitagdo juridica e regularidade fiscal do fornecedor aderido;
e Auséncia de impedimentos legais ou restrigdes na execug¢ao contratual.
Adicionalmente, sera verificado se a empresa registrada atende as
exigéncias de qualificagdo técnica e operacional previstas neste Termo de
Referéncia, e se mantém estrutura operacional compativel com a demanda
contratual. A adesdo sera formalizada apenas apos analise documental
completa e manifestacdo da Assessoria Juridica e da unidade de controle

interno da Camara Municipal.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas relativas a este processo de adesao de ata correrao por
conta de recursos previstos em Orgcamento da Camara Municipal, relacionadas

posteriormente em edital.

12. GARANTIA DO SERVICO
A CONTRATADA devera fornecer equipamentos em perfeito estado de

funcionamento, atendendo as normas de seguranga vigentes.

13. PAGAMENTO
Ndo havera pagamento antecipado. O pagamento sera realizado de

acordo com a execugao do objeto do contrato, mediante emissao da respectiva
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Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o

processo de pagamento.

O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descricdo do objeto, o numero e nome do
banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via
ordem bancaria.

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para

outra(s) praga(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

14. REAJUSTE

Por se tratar de adesao a Ata de Registro de Pregos, os pregos praticados
observarao rigorosamente as condi¢des estipuladas na licitagao originaria e no
Termo de Registro de Pregcos da Prefeitura Municipal de Nova Monte
Verde/MT. O reajuste de pregcos somente podera ser aplicado caso esteja
expressamente previsto na Ata de Registro de Pregos a ser aderida, respeitado
o interregno minimo de 12 (doze) meses contados da data da apresentagdo da
proposta original do fornecedor a Administragdo gerenciadora, conforme
disposto no § 7°, do art. 25, da Lei n°® 14.133/2021.

O indice e a metodologia de reajuste deverao ser aqueles constantes no
instrumento convocatério da licitagcdo originaria, ndo cabendo alteragcéo
unilateral por parte da Camara Municipal. Em caso de reajuste autorizado pela
Administracdo gerenciadora e formalizado mediante aditivo a Ata, a contratada
devera apresentar o respectivo documento e solicitar a adequacao contratual
junto a Camara, acompanhada de memoria de calculo e comprovacéo da
regularidade dos novos valores. A aplicagdo do reajuste estara condicionada a
aprovagao da unidade requisitante, parecer juridico e manifestagdo do controle

interno da Camara Municipal de Nova Monte Verde/MT.

15. PREPOSTO
O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo da

Camara, para representa-lo na execugao do contrato.
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O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato,

indicando o nome completo, numero do CPF ou documento de identidade,
além dos dados relacionados a sua qualificacido profissional.

O preposto estara a disposi¢cao do contratante, quando for convocado
pela fiscalizagao.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

o« Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato/Ata de
Registro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
da convocacéao formal.

e A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto
para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugao do
Contrato, quando for o caso.

o Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condi¢des de habilitagao exigidas na licitagao;

e Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos,
quantidades, qualidade e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

o Os produtos/servicos a serem adquiridos deverao ser de acordo com a
necessidade do contratante, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, com a observancia das recomendacbes técnicas
aceitaveis, respectivas normas e legislacao pertinentes.

e Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade
da execucgao, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao
de qualquer natureza.

e« Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e
aprovagao, qualquer mudanga no método de execucado que fuja das
especiagoes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

o Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade e

a satisfacao do contratante.
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e Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer

alteracao ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros
julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia.

« Encarregar-se por todas as obrigagbes trabalhistas que estdo previstas
em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as obrigagdes
sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislac&o especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Administracao.

e Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo
em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por
quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

« Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de
acordo com a especificacao constante no do Termo de Referéncia.

o Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n.°

14.133/2021 e suas respectivas alteragdes.

17. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

e Fiscalizar o contrato por meio de servidor formalmente designado em
portaria expedida pela Camara Municipal.

e Acompanhar a execugdo do contrato e a qualidade dos servigos
adquiridos, podendo intervir para fins de ajustes ou suspensao das
atividades e entregas decorrentes.

e Efetuar os pagamentos devidos com valor correspondente, apos a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo

Departamento responsavel.
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e Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada no

fornecimento dos servigos.

o Oferecer todas as informacdes necessarias para que a licitante
vencedora possa executar o objeto adjudicado dentro das
especificagoes; efetuar a retirada, podendo intervir durante a mesma,
para fins de ajuste ou suspensdo do fornecimento/entrega; inclusive
rejeitando, no todo ou em parte, os materiais/servigos entregues fora das
especificacoes deste Edital.

o Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis
irregularidades ou imperfeicbes observadas na execug¢do do contrato,
para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, sanando as impropriedades.

« Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da
contratacao.

e« O pagamento devido sera efetuado conforme emissdo da nota fiscal
devidamente atestada pela secretaria responsavel atestando o
recebimento dos produtos ou servigos.

« A Nota Fiscal sera paga somente apos o atesto do setor competente,
assegurando que os produtos ou servigos entregues estdao de acordo
com as exigéncias contidas neste edital.

e O Municipio de Nova Monte Verde-MT reserva-se o direito de nao
efetuar o pagamento se os dados constantes da Nota Fiscal estiverem
em desacordo com os dados da empresa vencedora do certame
licitatorio.

e As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para
outras pracgas serao de responsabilidade do Contratado.

o Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota

Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado, quando couber.

18. LEGISLAGAO APLICADA
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Lei n.° 14.133/2021 e alterag¢des — Licitagdes e Contratos Administrativos.

NOVA MONTE VERDE - MT, 30 de maio de 2025.

MARIA ESTELA NOETZOI:D
AGENTE DE CONTRATACAO
Portaria 017/2025
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