ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ n°: 33.683.772/0001-24

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MON

TE VERDE

PORTARIA N° 004/2025

SUMULA:

“DISPOE  SOBRE  DESIGNACAO DE
FUNCAO E CONCESSAO DE
GRATIFICACAO A |SERVIDOR DA
CAMARA MUNICIPAL  DE  NOVA
MONTE VERDE/MT |E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”.

Livia de Almeida Nunes Fidelis, Presidente da C

Nova Monte Verde, IEstado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes
conferidas por lei.

Considerando, a lL.ei Organica do Municipio de
artigo 233, inciso X VI, ¢

Considerando, a [.ci Municipal n® 830/2016, artigo
sobre o Estatuto dos Servidores do Municipio de Nova Monte Verde, ¢

Considerando, a Lei Municipal n® 520/2011, que ¢
Carreira dos Servidores da Camara de Nova Monte Verde, Iistado de Mat

Considerando que o servidor apds investido no carg
publico concluiu formagfo superior em area distinta a fung¢do lotada, por
tarefas propostas;

realizadas;
Resolve:

Artigo. 1°- Fica concedido a Servidora clctiva Sra. EY
SOUZA, matriculan® 12, RG 1710146-8, CPF n° 012.343.511-02, zelado
semanal de 40 horas, gratificagdo mensal de 15% (quinze por cento) sobr
nos termos do Artigo 1°, da i.ei Municipal n®: 723/2015 ¢ Lei n®: 830/201
a servidora devera desempenhar, além das fun¢des normais que o cargol
atribui¢oes/designacdes adicionais:

1- Responsavel pelo arquivo morto do Poder Legislat
Nova Monte Verde-M'T,

1.1-  Arquivar os documentos visando a preservacdo da
1.2-  Conservar ¢ assegurar a integridade dos docy
evitando danos que possam ocasionar a sua perda:

1.3-  Organizar o arquivo aplicando téenicas de identif
distribuir o material de forma sistematizada ¢ facilitar
documentos:

amara Municipal de
legais, que lhes sdo

Nova Monte Verde.
105, § 3° que dispoc
stabelece o Plano de
o (3rosso. ¢

y publico neste drgao
¢m contribul com as

Considerando o grau de complexidade ¢ relcvﬁnciT das tarcfas a screm

/A MOREIRA DE
ra, com carga horaria
L 0 vencimento base.
6. em virtude de gue

requer, as scguintes

1vo do Municipio de

nformacéo:

mentos arquivados,

cagdo, para ajudar a

manuscamento dos
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1.4-  Digitalizar os documentos de arquivo morto, antes|de transferi-los para
um espago fisico especifico, eliminando o risco perdas ¢ [danos por desgasies
naturais ou manuscamento, cvitando ainda que o lLegislafivo Municipal corra
riscos de sofrer multas, juros, penalizagdes ou tenha que gagar novamente por
questdes compromissos que ja foram cumpridos;
1.5-  Organizar os documentos que esporadicamerjte necessitam — ser
consultados nos arquivos inativos.

2- Responsavel pelo Almoxarifado do Poder Legislatjvo do Municipio de
Nova Monte Verde-MT.

2.1 - Receber, conferir, cadastrar o material ¢ guardar adguirido, assim como
atualizar seus registros;
2.2- Impedir que haja divergéncias de inventario ¢ perdas de qualquer natureza;
2.3- Organizar funcionamento do almoxarifado, acompanhiar ¢ avaliar os niveis
de estoque, estabelecendo ¢ mantendo niveis de estoque mipimo de scguranga. ¢
propondo melhorias para a cficiéneia administrativa:
2.4- Restringir ¢ controlar a entrada de pessoas no interigr do almoxarifado ¢
zelar pela perfeita condi¢fo de uso, organizagdo do espago [fisico ¢ seguranca do
local;
2.5 - Exercer rigoroso controle sobre os materiais a receber, mantendo interagio
com o Sctor de Compras ¢ Licitagdes com vistas a garantir{a entrega nos prazos
¢ condig¢des contratuais ¢ comunicar cventuais atrasos:
2.6 - Atender as solicitagdes do Sistema de Comprag ¢ Licitagdes ¢ ao
Patrimdnio, quanto ao fornecimento de informagdes e a parficipacdo no processo
de atualizagdo;
2.7 - Entrega dos materiais mediante requisi¢des autorizfdas aos usuarios da
Orgao;
2.8 - Cumprir as determinagdes da Instrugdo Normativa, ¢gm especial. quanto a
padronizacdo dos procedimentos na geragdo de dopumentos, dados ¢
informacdes.

3- Promover a organizacdo de publico ¢ espago fisjco no Plendrio para
realizag@io das sessdes ordinarias ¢ extraordinarias da (JAmara Municipal de
Nova Monte Verde-MT.

3.1 - Preparar local ¢ ambiente para acomodar visitantes;
3.2- Recepeionar visitantes de forma gentil ¢ cortés ¢ encaminha-los aos
assentos destinados;
3.3 - Realizar a identificagdo dos mesmos ¢ encaminhar as informagdes a
Secretaria Legislativa;
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3.4 - No recinto da Camara Municipal, auxiliar
pessoal/publico que
comportamentais, afim de contribuir com os Trabalhos L

¢ solicitar sempre nccessar

na organizagdo dc
0
poislativos.

boas manciras

4-  Zelar dos bens publicos pertencentes a Camara Muﬁlicipal.
5- Exccutar outras tarcfas compativeis com as func¢des

forem atribuidas pela Presidéncia.

Art. 2°- A retribuig@o, prevista nesta Portaria, ndo sera incorporada, acum
ou a remuneragdo do servidor, conforme estabelecido no § 2°, do artigo |
n®: 830/2016 — Estatuto dos Servidores Publicos de Nova Monte Verde -

Art. 3° - O servidor sO percebera o valor previsto no Art 1¢ durante o
estiver exercendo a fung@o/atribuigdo adicional, afastando-s¢ do desempe
extras, 0 mesmo perdera o direito a respectiva remuncragdo, em cstreita o
no art. 106, § ['Jnico, da Lei Municipal n°: 830/2016.

Art. 4° - O servidor efetivo que fizer jus ao pagamento de FG, ndo red
adicional ao final de cada més em detrimento de servigos extraordinarios

estatutanas ¢ quc lhe

ulada ao vencimento
05, da Lei Municipal
M'T.

periodo em que este
hho destas atividades
pediéneia ao previsto

eberd nenhum outro
rcalizados.

Art. 5° - lista Portaria cntra cm vigor na data de sua publicag¢io., 1'cv0gayhd0—sc as disposi¢ocs

em contrario.

Registre-se, Publique-sc, Cumpra-sc.
Nova Monte Verde-M'T, (
/ / / J/ 1

1 Yﬁ)%'(‘ ‘

ALMEIDA NUNES FIDELIS
Presidente

2 dc janciro de 2.025
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