CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ n°: 33.683.772/0001 =24

PORTARIA N° 005/2023

SUMULA: “DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
GRATIFICACAO A SERVIDOR DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
MONTE VERDE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS?.

Manoel Zufino da Silva, Presidente da Camara Municipal de Nova
Monte Verde, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais, que lhes sdo
conferidas por lei.

Considerando, a Lei Organica do Municipio de Nova Monte Verde,
artigo 233, inciso X VI, e

Considerando, a Lei Municipal n° 830/2016, artigo 105, § 3°, que
dispde sobre o Estatuto dos Servidores do Municipio de Nova Monte Verde, e

Considerando, a Lei Municipal n° 520/2011, que estabelece o Plano de
Carreira dos Servidores da Camara de Nova Monte Verde, Estado de Mato Grosso, e

Considerando, a Lei Municipal n® 1176/2022, que Dispde sobre a
alteragdo da Lei Municipal n°® 520/2011.

Resolve:

Artigo. 1°- Fica concedido a Servidora efetiva Sra. Maria Estela Noetzold, matricula n° 14,
RG 57967145, CPF 810.595.741-87, Assistente Administrativo, com carga horaria semanal
de 40 hs, gratificagio mensal de 50% (cinquenta por cento) sobre o vencimento base, nos
termos do artigo 01, da Lei Municipal n® 723/2015 e Lej n°- 830/2016, em virtude de que a
servidora deverd desempenhar, alem das fungdes normais que o cargo requer, as seguintes
atribui¢des/designacdes adicionais:
e Atender a elaborago de oficios solicitados pelos Vereadores;
® Prestar informagdes e assessoramente 3 Presidéncia, Mesa Diretora e Comissdes da
Camara Municipal;
° Apresentar mensalmente a Presidéncia, relatérios sobre as atividades administrativas
executadas pelos Orgéos da Cémara;
® Apresentar anualmente a Presidéncia, relatério circunstanciado das atividades
executadas na Cmara de Vereadores no ano anterior;
e Sugerir e solicitar ao Presidente as providencias que julgar necessarias para propiciar
ou manter o bom andamento dos servi¢os administrativos da Cémara;
® Requisitar ao Controle Interno autorizagdo de transferéncias de bens moveis e
atualizagdo do registro patrimonial;
e Prestar a Presidéncia informagdes e esclarecimentos sobre assunto em fase final de
discussdo ou que deve subir a considerago superior;
* Elaborar a pauta dos assuntos a serem submetidos a apreciacdo do Plenario em Sessdo
Ordinéria ou Extraordindria, e submete-la a aprovagdo da Presidéncia;

® Responsavel pela elaboragdo das Atas das Sessbes Ordinérias, Extraordindrias e
eventos afins;
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Extraordinérias;

® Receber Projetos e Leis, Decretos Legislativos e Resolugdes, encaminhando-os oas
respectivas Comissges quando for o caso;

® Proceder ao controle do horério de trabalho da Céamara, antecipando ou encerrando o
expediente de acordo com ag necessidades dos SErvigos;

® Responsavel pelas correspondéncias, notificagdes, intimagdes enviadas 3 Céamara
Municipal e aos Vereadores, destinando-as por meio de oficio aos seus respectivos

interessados;

* Executar outras tarefas compativeis com as fungdes e que lhe forem atribuidas pela
presidéncia;

® Destinar sob protocolo as correspondéncias enviadas por terceiros & Camara de
Vereadores;

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se,

Nova Monte Verde-MT, 18 de Janeiro de 2.023
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