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da Silva, Presidente d
0 uso de suas atribuicde

VI

Eder Fernandes
Monte Verde, Estado de Mato Grosso, n
por lei.

S

Considerando, a
artigo 233, inciso XVI, e
Considerando, a Lei Municipal n°® 830/20
ervidores do Municipio de Nova Monte V
Considerando, a Lej Municipal n°® 520/20
¢s da Cdmara de Nova Monte Verde, Estac
Considerando, a Lej Municipal n°: 105
alteragdo da Lei Municipal n°® 520/2011.

Considerando que o servidor apés investid
publico concluiu formagdo superior em 4rea distinta a funggo I
tarefas propostas;

Lei Organica do Muni

sobre o Estatuto dos S

Carreira dos Servidor 1

Considerando o grau de complexidade e r
realizadas;

Resolve:

Artigo. 1°- Fica concedido a Servidora efetiva
SOUZA, matriculah® 12, RG 1710146-8, CPF n° 012.343.511-02
semanal de 40 horas, gratificagdo mensal de 25%
base, nos termos do Artigo 1°
que a servidora devers desempenhar, além das fu
atribuigbes/designacoes adicionais:

(vinte e cinco p

nedes normais qu

1- Responsavel pelo arquivo morto do Poder
Nova Monte Verde-MT.

1.1-
1.2-
evitando danos que possam ocasionar a sua perda;
1.3-  Organizar o arquivo aplicando técnicas de

distribuir o material de forma sistematizada e fag

documentos;

, da Lei Municipal n® 723/2015 e Le

Arquivar os documentos visando a preservai
Conservar e assegurar a integridade do
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11, que estabelece o Plano de
o de Mato Grosso, e

2/2020, que dispde sobre a

0 1o cargo publico neste érgdo

tada, porém contribui com as

elevancia das tarefas g serem

Sra. EVA MOREIRA DE
2, zeladora, com carga horaria
or cento) sobre o vencimento
in®: 830/2016, em virtude de
€ 0 cargo requer, as seguintes

Legislativo do Municipio de
¢do da informagfo;

s documentos arquivados,

identificagdo, para ajudar a
ilitar o manuseamento doy

/

Avenida. Manoe/ Rodrigues de Souza, ne:
CEP: 78593-000 — Fone/Fax: (66) 3597-1
Nova Monte Verde - MT

30, Quadra 13, Lote 13, Centro,
145/1448

Site: www.novamonteverde.mt.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ n°: 33.683.772/0001-24

1.4-  Digitalizar os documentos de arquivo morto, antes de transferi-los para
um espago fisico especifico, eliminando o risco perdas e danos por desgastes
naturais ou manuseamento, evitando ainda que o Legislativo Municipal corra
riscos de sofrer multas, Juros, penaliza¢des ou tenha que pagar novamente por
questoes compromissos que ja foram cumpridos;

1.5-  Organizar os documentos que esporadicamente necessitam  ser
consultados nos arquivos inativos.

2- Responsével pelo Almoxarifado do Poder Legislativo do Municipio de
Nova Monte Verde-MT.

2.1 - Receber, conferir, cadastrar o material e guardar adquirido, assim como
atualizar seus registros;
2.2- Impedir que haja divergéncias de inventario e perdas de qualquer natureza;
2.3- Organizar funcionamento do almoxarifado, acompanhar e avaliar os niveis
de-estoque, estabelecendo e mantendo niveis de estoque minimo de seguranga, e
propondo. melhorias para a eficiéncia administrativa;

2.4- Restringir e controlar a entrada de pessoas| no interior do almoxarifado e
zelar pela perfeita condicio de uso, organizagdo do espago fisico e seguranca do
local;
2.5 - Exercer rigoroso controle sobre os materiais a receber, mantendo interacdo
com o Setor de Compras e Licitagdes com vistas a garantir a entrega nos prazos
e condigdes contratuais e comunicar eventuais atrasos;

2.6 - Atender as solicitagdes do Sistema de Compras e Licitagdes e ao
Patriménio, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagio no processo
de atualizagdo;
2.7 - Entrega dos materiais mediante requisi¢bes autorizadas aos usudrios da
Orgﬁo; ;
2.8 - Cumprir as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial, quanto a

padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e
informagdes.

3-  Promover a organiza¢do de publico e espago fisico no Plendrio para
realizagdo das sesses ordinarias e extraordindrias da Camara Municipal de
Nova Monte Verde-MT.
3.1 - Preparar local e ambiente para acomodar visitantes;

3.2- Recepcionar visitantes de forma gentil e| cortés e encaminha-los aos
assentos destinados;

3.3 - Realizar a identificagdo dos mesmos e encaminhar as informacdes a
Secretaria Legislativa;
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34 - No recinto da Camara Municipal,
pessoal/ptiblico e  solicitar sempre que
comportamentais, afim de contribuir com os T
4- Zelar dos bens puiblicos pertencentes a C

5- Executar outras tarefas compativeis com
forem atribuidas pela Presidéncia.

Art. 2°- A retribuicio, prevista nesta Portaria, ndo sers incorpor
ou a remuneracdo do servidor, conforme estabelecido no § 2° d
n°: 830/2016 — Estatuto dos Servidores Publicos de Nova Monte

Art. 3° - O servidor s6 perceberd o valor previsto no Art 1° ¢
estiver exercendo a fun¢do/atribuicio adicional, afastando-se do
extras, 0 mesmo perderd o direito a respectiva remuneragdo, em
no art. 106, § Unico, da Lei Municipal n°: 830/2016.

Art. 4° - O

adicional ao final de cada més em detrimento de servicos extrao

Art. 5° - Esta Portaria entra em vi
data de 01 de fevereiro de

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

7

Presidente

servidor efetivo que fizer Jus ao pagamento de FC

gor na data de sua publica¢i
2022, revogando-se as disposi¢bes em

CANDES DA SIL

auxiliar na organizagio de

necessario boas maneiras

rabalhos Legislativos.
amara Municipal.

s fungdes estatutarias e que lhe

ada, acumulada ao vencimento
o artigo 105, da Lei Municipal
> Verde — MT.

lurante o periodo em que este
desempenho destas atividades
estreita obediéncia ao previsto

7, ndo recebera nenhum outro

rdindrios realizados.

0, retroagindo seus efeitos na
contrario.

MT, 23 de fevereiro de 2.022
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