PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 37.465.556/0001-63

LEI N.°© 1029/2019
Data: 12 de novembro de 2019.

SUMULA: Dispde sobre a criacdo de cargos
publicos e de vagas que especifica, altera os
anexos lll, VIII e IX da Lei 705/2014, PCCS da
Administracdo e da outras providéncias.

BEATRIZ DE F. SUECK LEMES, Prefeita do municipio de Nova Monte
Verde, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais e ainda com fulcro na Lei
Orgéanica do Municipio, encaminha para apreciacdo e deliberacdo da Camara Municipal o
seguinte projeto de Lei.

Artigo 1° - Fica criada, na administracdo direta do Poder Executivo do
Municipio de Nova Monte Verde/MT, a seguinte carreira da area estratégica, integrada por

cargo de provimento efetivo de Analista de Compras e Licitacdo, e, Analista Fiscal de

Tributos Municipais:

§ 1° O cargo de Analista de Compras e Licitagdo, terd as seguintes
atribuicoes:

a) - Realizar levantamento de precgos e atualizar o respectivo cadastro, elaborar o processo
licitatério e manter a guarda de toda documentacdo a eles referentes, realizar o
encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a adjudicacdo, da autoridade

superior, visando & homologacao e a contratacao;

b) - Dirigir os atos que integram os processos licitatorios, nas diversas modalidades para

aguisicdo de bens e contratacdo de servigos, supervisionando todas as etapas;

c) - Assessorar a comissdo de licitagbes, com o objetivo do efetivo cumprimento da

legislacdo pertinente, bem como os titulares das diversas Secretarias e Departamentos que
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compdem a Administracdo, na tomada de decisdes sabre a aquisicdo de bens e servicos,

bem como na escolha da modalidade de licitacao;

d) - Elaborar pregbes, processos licitatérios, leildes, processos de dispensas e
inexigibilidades em conformidade com a legislacéo federal aplicavel e normas de Economia,

Controle interno e elaborar os contratos a eles relacionados;

e) - Executar as atividades de aquisicOes e contratacdes dentro dos limites de competéncia,
e em observancia as normas licitatérias, assegurando a correta execucdo dos
procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de Licitagcbes, da legislacdo do pregéo e

demais legislacdes concernentes;

f) - Executar as atividades relacionadas com a gestdo administrativa de todos os contratos,
exceto aqueles das atividades fim (operacfes ativas, passivas e servicos prestados);

g) - Realizar as publicacdes legais e obrigatdrias junto ao Diério Oficial do Estado de Mato
Grosso e outros jornais, quando for o caso;

h) - Analisar os contratos de aquisicdo de bens ou prestacdo de servicos (através de
licitacdo ou pela dispensa dela), solicitando toda a documentacdo necessaria ao fornecedor,
fazendo a sua verificacdo e procedendo as corre¢bes, quando necessérias, das

documentacgdes exigidas;
i) - Elaborar demais tarefas relacionadas a compras e licitagfes.

i) - Indicar, proceder aos atos formais, capacitar, gerir e acompanhar fiscais de contratos

e/ou Atas de registros de precos;

§ 2°. O cargo de Analista Fiscal de Tributos Municipais, tera as seguintes

atribuicoes:

a) - Executar as tarefas de fiscalizacdo, lancamento e arrecadacgéo de tributos municipais,
inspecionando estabelecimentos industriais, comerciais, de prestacdo de servi¢cos e demais

entidades, quanto a regularidade fiscal determinada na legislacdo vigente, examinando
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alvaras de localizacdo e funcionamento, Faturas, Livros, Notas Fiscais e qualquer outro

documento necessario a constituicdo do crédito tributario;

b) - Realizar operacdes especiais, em estabelecimentos industriais, comerciais e servicos na
prevencdo do cumprimento da legislacéo, visando a manutencao dos costumes e da ordem

publica;

c) - Executar os procedimentos de fiscalizacdo desde a abertura do processo fiscal até o
encerramento, em conformidade com a legislacdo municipal prestando informacdes sobre

0s mesmos quando solicitado;

d) - Manter-se informado a respeito da politica de fiscalizacdo, adotadas pela area
responsavel pela Tributacéo e legislacbes pertinentes, acompanhando as divulgacdes feitas
em publicagdes oficiais e especializadas;

e) - Analisar, informar e orientar a chefia imediata sobre as empresas e demais atividades

com prioridade de fiscalizagéo;

f) - Analisar, informar e orientar a chefia imediata na determinacdo das acdes fiscais de
rotina, promovendo a identificacdo e o estabelecimento de metas fiscais visando o

cumprimento das mesmas e o incremento da arrecadagao;

g) - Analisar e emitir informacao técnica no processo fiscal, apés o seu encerramento e

antes da ciéncia ao contribuinte;

h) - Analisar, informar e orientar nos procedimentos de: dendncia espontanea consulta

impugnacéo, recursos e na concessao de incentivos fiscais;
i) - Emitir certiddes e documentos de regularidade fiscal,
j) - Analisar e autorizar a confec¢do de documentos fiscais;

[) - Analisar e emitir autorizacdo nos pedidos de inscricdo no cadastro mobiliario e

imobiliario;
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m) - Analisar, informar e orientar a chefia imediata sobre o sistema de cadastro mobiliario e

imobiliario, verificando e atualizando as informacoes;

n) - Analisar, informar e orientar na determinacédo das empresas que necessitam de regime

especial de fiscalizacdo, acompanhando o seu comportamento fiscal;

0) - Analisar, informar e promover a inscricdo dos débitos na divida ativa, apds o prazo legal

para pagamento;

p) - Efetuar os procedimentos para a arrecadacao dos débitos inscritos em divida ativa,
classificando e orientando a chefia imediata sobre os contribuintes com prioridade de
cobranca;

g) - Analisar, informar e emitir a certiddo do executivo fiscal;
r) - Realizar a previsdo da receita tributaria para fins orgamentarios;
s) - Subsidiar a justica nos processos tributarios;

t) - Realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora, emitindo relatérios de

acompanhamento das receitas;
u) - Promover a atualiza¢do anual da Planta Genérica de Valores Imobiliérios;

v) - Analisar, lancar, notificar e promover a arrecadacdo dos valores de Contribuicdo de

Melhoria e de lluminacao Publica;

X) - Analisar, informar e orientar na identificagdo dos contribuintes com parcelamento em

atraso ndo permitindo o reparcelamento de contribuintes inadimplentes;
y) - Pesquisar e orientar na modernizagéo da legislagao tributaria em vigor;

z) - Realizar diligéncias externas com a finalidade de coletar, ratificar, retificar ou adicionar
informacg0des relativas a dados cadastrais do contribuinte e dos bens imoveis visando ao

aprimoramento do langamento e da cobranca do IPTU e da Contribuicdo de Melhoria;

Av. Mato Grosso, n° 51, Centro, Pago Municipal
CEP:78.593-000 Fone: (66) 3597-2800 / Fax: (66) 3597-2811
Email: prefeitura@novamonteverde.mt.qgov.br
www.novamonteverde.mt.gov.br



mailto:prefeitura@novamonteverde.mt.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 37.465.556/0001-63

Z - a) - Realizar diligéncias externas com a finalidade de identificar, cadastrar, notificar e
autuar contribuintes sujeitos ao pagamento de ISS podendo, para dar efetividade a

fiscalizacdo, apreender livros e documentos;

Z - b) - Participar ou realizar operacdes externas de fiscalizacdo especial na modalidade de
‘blitz’ em atuacdo conjunta ou isolada com servidores publicos de outra(s) Secretaria(s)

Municipal(is), sempre que designado pelo Secretério Municipal de Financas;

z- ¢) - Desenvolver outras atribuicbes legais correlatas na implementacdo de ac0es,
programas e projetos que visem ao aumento efetivo de arrecadagéo, atendido ao critério de
conveniéncia e oportunidade, a ser exercido pelo Secretario Municipal de Finangas;

z - d) - Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario inclusive em processo de

consulta;

Z - e) - Elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de Lei referentes

a matéria tributaria;

z - f) - Assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalhos, quando designado por
autoridades superiores da secretaria municipal de financas ou de outros o6rgdos da
Administracdo Municipal e prestar-lhes assisténcia especializada, com vistas a formulagéo e
a adequacdo da politica tributaria ao desenvolvimento econbémico, envolvendo

planejamento, coordenagédo, controle, supervisdo, orientacdo e treinamento;

Z - g) - Realizar andlise de natureza contabil, econdémica ou financeira relativas as atividades

de competéncia tributaria do Municipio;
z - h) - Pode efetuar as demais atribui¢des previstas pelo Orgdo de Classe da profissdo;
Z - i) - Cumprir as normas do Cédigo Nacional de Transito;

§ 3° O cargo de Analista de Compras e LicitagBes, podera ser ocupado por
profissionais com graduacdo em; Ciéncias contabeis, Administracdo de Empresas, Ciéncias
Econdmicas e Direito, com conhecimentos complementares nas areas de administracao

publica e direito.
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§ 4° O cargo de Analista Fiscal de Tributos Municipais, podera ser ocupado
por profissionais com graduacdo em; Ciéncias contdbeis, Administracdo de Empresas,
Ciéncias econbmicas e Direito, Gestao Tributaria e Gestdo Publica, com conhecimentos

complementares nas areas de administracdo publica e direito.

8§ 5° O exercicio dos cargos mencionados neste artigo, exigird dos
profissionais habilitados a dedicagdo exclusiva.

Artigo 2° - Fica incluido no Anexo lll, simbolo TNS, Nivel de referéncia 18, da
Lei 705/2014, os respectivos cargos elencados, ainda no Anexo IX, sequéncia 18 com
vencimento inicial R$ 4.131,70 (quatro mil, cento e trinta e um reais e setenta centavos).

Paragrafo unico. O padrdo mencionado no caput deste artigo, terd as

mesmas classes e referéncias dos demais padrdes existentes, conforme tabela anexa.
Artigo 3° - A carga horaria dos cargos criados por esta lei, sdo as seguintes:
| — Analista de Compras e Licitacbes — jornada de trabalho semanal 40 horas;

Il — Analista Fiscal de Tributos Municipais — jornada de trabalho semanal 40

horas.

Artigo 4° - Ficam criadas vagas para os cargos publicos de provimento
efetivo, todas referentes ao Grupo Ocupacional — Técnico de Nivel Superior, do Plano de
Cargos Carreiras e Salarios previstos na Lei Municipal n°® 705/2014, abaixo relacionados,

conforme segue:
| — Uma vaga para o cargo de Analista de Compras e Licitacdes;
Il — Uma vaga para o cargo de Analista Fiscal de Tributos Municipais.

Artigo 5° - As despesas decorrentes da execugdo da presente lei correréo a

conta das dotacdes orcamentarias proprias do Orcamento Municipal.
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Artigo 6° - Esta lei entrara em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Nova Monte Verde-MT, 12 de novembro de 2019.

BEATRIZ DE F. SUECK LEMES
Prefeita Municipal
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ANEXO Il

Quadro do Grupo Funcional dos Cargos
TECNICO DE NIVEL SUPERIOR - TNS

Nivel de |Vencimento |Cargo Horas Vagas

Simbolo Ref. Inicial Semanais

TNS 21 5.519,95 Contador 40 01
TNS 21 5.519,95 Controlador Geral 40 01
NS 21 5.519,95 Procurador Municipal 40 01
TNS 18 4.131,70 Engenheiro Civil 40 01
TNS 18 4.131,70 Engenheiro Agrobnomo 40 01
NS 18 4.131,70 Assistente Social 30 02
TNS 18 4.131,70 Psicologo 40 03
TNS 18 4.131,70 Médico Veterinario 40 01
TNS 12 2.445 51 Professor de Educacéo Fisica 30 05
TNS 18 4.131,70 Engenheiro Ambiental 40 01
NS 18 4.131,70 Analista de Compras e Licitacdo |40 01
TNS 18 Analista Fiscal de Tributos 40 01

— 4.131,70 Municipais -
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ANEXO-VII
QUADRO DOS NIVEIS DE REFERENCIA
TABELA DE VENCIMENTO INICIAL

SEQUENCIA SALARIO BASE
01 1.101,79
02 1.101,79
03 1.261,55
04 1.377,24
05 1.388,25
06 1.497,05
07 1.611,36
08 1.794,82
09 2.065,86
10 2.313,75
11 2.352,32
12 2.445 51
13 2.479,03
14 2.776,50
15 2.901,11
16 3.389,37
17 3.756,10
18 4.131,70
19 3.201,57
20 6.000,00
21 5.519,95
22 9.859,74
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VENCIMENTO BASE - TNS - Disposto do Anexo lll desta Lei - SEQUENCIA 18.
ASSISTENTE SOCIAL; ENGENHEIRO AGRONOMO; ENGENHEIRO AMBIENTAL;
ENGENHEIRO CIVIL; MEDICO VETERINARIO; PSICOLOGO; ANALISTA DE
COMPRAS E LICITACOES; ANALISTA FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS.

NIVEL DE CLASSE DE PROMOCAO
PROGRESSAO COEFICIENTE A B 10%
0 - 3 Anos 1 1,00 4.131,70 4.544,87
3,1 -6 Anos 2 1,03 4.255,65 4.681,22
6,1 - 9 Anos 3 1,061 4.383,73 4.822,11
9,1-12 Anos 4 1,093 4.515,95 4.967,54
12,1 - 15 Anos 5 1,126 4.652,29 5.117,52
15,1 - 18 Anos 6 1,159 4.788,64 5.267,50
18,1 - 21 Anos 7 1,194 4.933,25 5.426,57
21,1 - 24 Anos 8 1,23 5.081,99 5.590,19
24,1 - 27 Anos 9 1,267 5.234,86 5.758,35
27,1 - 30 Anos 10 1,305 5.391,87 5.931,06
30,1 - 33 Anos 11 1,344 5.553,00 6.108,31
33,1 - 35 Anos 12 1,384 5.718,27 6.290,10
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